ZARZADZENIE Nr 119/2021
Wijta Gminy Olsztyn
Z dnia 9 listopada 2021 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Olsztynie

na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. nr 147 poz. 1591 z péin. zm.) w zwigzku z rozdzialem III Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.).

zarzadzam, co nastgpuje

§ 1

Do przeprowadzenia inwentaryzacji kontrolnej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Olsztynie
powotuje komisjg¢ inwentaryzacyjna, zwang dalej Komisja, w nastepujacym skladzie:

1. Stanistawa Osiak — przewodniczacy
2. Bozena Pilarska-Pacierpnik — cztonek
3. Katarzyna Biskup ~ czlonek

§2

Nadzér merytoryczny nad przebiegiem inwentaryzacji powierzam instruktorowi Biblioteki
Publicznej w Czestochowie.

§3
Komisja przeprowadzi skontrum w okresie 22 listopada do 3 grudnia 2021r.
§4
Przy przeprowadzaniu skontrum Komisja stosuje zasady okreslone w Rozporzadzeniu

MKIiDN z dn. 29 paZdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencii materiatéw
bibliotecznych (Dz.U nr 205 z 2008 r. poz. 1283)

§5

Zobowiazuj¢ przewodniczacego Komisji do przedfozenia mi po zakonczeniu skontrum
protokotu wraz z wnioskami.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ThmasqiK ucharski






REGULAMIN
KOMISJI SKONTROWE] W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
W OLSZTYNIE

Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli catosci
materialow bibliotecznych w terminie od 24 listopada do 3 grudnia 2021r.
Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece oraz
wypozyczone czytelnikom.

. Podczas skontrum nalezy:

- porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw;

- ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale roznice miedzy zapisem inwentarzowym a
stanem faktycznym zbiorow;

- ustali¢ ewentualne braki;

. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonane w ksiegach
inwentarzowych oraz w ksiedze i rejestrze ubytkow a dla materialow
wypozyczonych na kartach czytelnikoéw i na kartach ksigzki. W przypadku
przeprowadzania skontrum w formie elektronicznej podstawg sg zapisy w
systemie SOWA.

. Czynnosci polegajace na poréwnaniu zapisOw inwentarzowych ze stanem
faktycznym zbiorow nalezy zakonczy¢ do dnia 3 grudnia 2021r. Na czas
trwania tych czynnosci zawiesza sie wypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw
materiatéw bibliotecznych.

. Po zakoficzeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzgdza w dwoch
egzemplarzach protokot, ktéry powinien zawieraé:

a/ ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialéw
bibliotecznych;

b/ stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosci;

¢/ wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw
materiatow.

. Do protokotu nalezy dolaczyé:

a/ wykaz brakow wzglednych;

b/ wykaz brakow bezwzglednych;

¢/ niniejsze zarzadzenie wraz z regulaminem







