ZARZADZENIE Nr 120/2021
Wéjta Gminy Olsztyn

z dnia 9 listopada 2021 roku

w sprawie: postgepowania w zakresie 'przeciwdziaiania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 11 2 w zwiagzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 ze
zm.), oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym {Dz.U. z 2021r.

poz. 1372 ze zm.) zarzgdza sie, co nastepuje;

§1.

Wprowadza sig instrukcje postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu jak w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2.
W celu wiasciwego zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych czynno$ci ustala sie wzor
"Rejestru powiadomiett”, jak w zataczniku Nr 2 do zarzgdzenia.

§3.
Funkcje koordynatora ds. wspdtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej powierza
sie Skarbnikowi Gminy.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§5.

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 120/2021
Wojta Gminy Olsztyn

z dnia 9 listopada 2021 r.

INSTRUKCJA

w sprawie postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

§1.

Hekroé w niniejszej instrukgeji jest mowa o;

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

ustawie - dotyczy to ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

kodeksie karnym - dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

finansowaniu terroryzmu — rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 165a’' Kodeksu
karnego;

kierowniku jednostki - oznacza to Wéjta Gminy Olsztyn;

GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

koordynatorze — Skarbnika Gminy Olsztyn;

praniu pienigdzy — rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny;

transakcji — rozumie si¢ przez to czynno$é prawng lub faktyczng, na podstawie ktérej
dokonuje sie przeniesienia wiasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, lub czynnosé
prawna jub faktyczng dokonywang w celu przeniesienia wiasnosci tub posiadania wartosci
majatkowych;

transakcji okazjonalnej — rozumie sie przez to transakcje, ktéra nie jest przeprowadzana w
ramach stosunkéw gospodarczych.

§2.

Pracownicy jednostki wiasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkéw, winni

zapoznacé sie z trescig instrukcji | bezwzglednie przestrzegaé zawartych w niej postanowier.

§ 3.

Pracownicy jednostki wasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych im obowigzkéw obowigzani

s3 do zwracania uwagi na:

1)

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,



2)

umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadar publicznych w
jednostkach samorzagdu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejacych standardow,

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, polegajgce miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkow wykonania zaméwienia, razgco odbiegajacych od proponowanych przez innych
oferentéw, '

przypadki dokonywania przez podatnikébw nadplat podatkéw | ewentuainego ich
wycofywania,

udziat kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsigwzigciach, szczegolnie
finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego,

dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwka, np. tytutem zaptaty za nabyte mienie
komunaine,

dokonywanie wplaty naleznosci gotéwka w ratach, kilkakrotnie w tym samym dniu.

§ 4.

1. Pracownicy obowiazani sa:

1)

dokonywac analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy, w
ktérych wystepuja symptomy wskazujagce na moziiwosé wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet;
sporzadzad potwierdzone kopie dokumentdw dotyczacych transakdii, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, Ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a
lub art. 299 kodeksu karnego;

zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje;

dokonaé w formie notatki stuzbowej opisu transakceji, co do ktérych istnieje podejrzenie, ze
mogg mieé na celu wprowadzenie do obrotu do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrddet i istnieje uzasadniona potrzeba
powiadomienia o tym GIIF.

2. Projekt powiadomienia GIIF nalezy przedtozy¢ koordynatorowi ds. wspotpracy z GIIF.

§5.

1. Koordynator ds. wspétpracy z GlIF, przedstawia kierownikowi jednostki, projekt powiadomienia

GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze

moga wskazywaé na dokonywanie dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu

finansowego wartosci majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet.

2. Ostateczng decyzje, co do zasadnosci powiadomienia GlIF podejmuje kierownik jednostki.

3.

Powiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1, sg przekazywane w postaci papierowej lub za

pomocy srodkdéw komunikaciji elektronicznej.



4. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien sa
ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora ,Rejestrze powiadomien".

§ 6.

Podczas nieobecnosci Skarbnika funkcje koordynatora petni pracownik, ktéremu powierzono
obowiagzki gidwnego ksiggowego podczas jego nieobecnosci.




Zatacznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 120/2021
Wojta Gminy Olsztyn
z dnia @ listopada 2021 r.

REJESTR POWIADOMIEN GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI

FINANSOWEJ
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