ZARZADZENIE NR 128/19
WOJTA GMINY OLSZTYN

z dnia 31 paZdziernika 2019 .

w sprawie obowiagzkowego stosowania mechanizmu podzielonej piatnosci VAT
(split payment) w Gminie Qlsztyn i jej jednostkach organizacyjnych oraz obowigzkowej
weryfikacji na tzw. Biatej LiScie Podatnikow VAT numeru rachunku bankowego kontrahenta
przed zleceniem przelewu.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1980 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506 ze zmianami) oraz art. 108a, 108b, 108c, 108d i 108e ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug {Dz.U. z 2018 1. poz. 2174, 2193, 2215, 2244,
2354, 2302, 2433, z2019r, poz. 675, 1018, 1485, 1520, 1751, 1818), w zwigzku 2 wejsciem
w 2ycie ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy od podatku od towaréw i ustug oraz
0 zmianie niektérych innych ustaw, uwzgledniajac orzeczenie Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej w sprawie C-276/14 z dnia 29 wrzesnia 2015 1.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W celu dochowania nalezytej starannosci przy rozliczaniu podatku VAT, Gmina Qlsztyn oraz jej
jednostki organizacyjne majg obowigzek stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci VAT (tzw.
split payment) przy realizacji ptatnosci za pomocg komunikatu przelewu za zakupy dokonane
w imieniu i na rzecz Gminy Olsztyn.

2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust.1 ninigjszego paragrafu, stosuje sie poczawszy od dnia
1 listopada 2019 roku przy dokonywaniu ptatnosci za wszystkie faktury z wykazang kwota podatku
VAT, bez wzgledu na wartos¢ tych faktur.

§2

1. Mechanizm podzielonej ptatnosci VAT moze by¢ stosowany wyigcznie w odniesieniu do
transakcji dokonywanych przez podatnikdw VAT na rzecz innych podatnikow VAT,

2. Mechanizmu podzielonej platnosci VAT nie stosuje sie w przypadku transakg;ji:
1) udokumentowanych fakiurg bez wykazanej kwoty podatku VAT,
2) udokumentowanych fakiurg pro-forma;

3) pomiedzy Gming Olsztyn lub jej jednostka organizacyjng a osobg fizyczng, nieprowadzgca
dziatalnosci gospodarczej;

4) gotdwkowych;
5) dokonanych w walutach obcych;
6) dokonanych przy ptatnosci karta.

3. Mechanizmu podzielonej ptatnosci VAT nie stosuie sie réwniez w przypadku, gdy przez
kontrahenta bedgcego podatnikiem VAT nie posiada specjalnego, wydzielonego rachunku VAT.

§ 3.

1. Kazda z jednostek Gminy Clsztyn posiada wiasny, wydzielony rachunek VAT, utworzony przez
bank dla wszystkich posiadanych przez poszczegolng jednostke rachunkdw rozliczeniowych.

2. W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka organizacyjna Gminy Olsztyn wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycjg o utworzenie
dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujgc o tym fakcie Gming Olsztyn.
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3. Gmina Olsztyn posiada gldwny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy z Urzedem
Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§4.

1. Jednostka organizacyina Gminy Olsztyn przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty wynikajgca
z czgstkowej deklaracji podatkowej na wydzielony rachunek VAT gitowny w nastepujacy sposob:

1y w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na witasnym wydzielenym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna kwote te przekazuje przelewem split payment na rachunek gtéwny
Gminy Olsztyn VAT, z uzyciem komunikaty “"przekazanie wiasne",

2) w przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna dokonuje dwéch przelewdw:

a) do wysokoséci zgromadzonych Srodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem
split payment na rachunek gidwny Gminy Clsztyn VAT z uzyciem komunikatu "przekazanie
wiasne",

b) pozostata kwote podatku VAT przelewem ftradycyjnym zrachunku biezacego lub
pomaocniczego, innegc niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT Gminy
Olsztyn.

3) w przypadku braku $rodkéw na wtasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje wplaty
podatku VAT przelewem tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku na rachunek VAT Gminy
Olsztyn.

§ 5.

1. Zaptata za fakiure ze wskazana kwotg podatku VAT =z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnodci VAT jest dokonywana w poiskich ztotych przy uzyciu komunikatu przelewu
udostepnionege przez bank, wktdorym Gmina Olsztyn lub jej jednostka organizacyjna jest
Zobowiazana wskazac:

1} kwote odpowiadajgca catosdci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra ma zostaé
zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;

2) kwote odpowiadajgcg catosci albo czedci wartosci sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest ptatnosé;

4) numer, za pomocy kidrego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku.

§ 6.

Zobowigzuje sie Gmine Olsztyn oraz jej jednostki organizacyjne do statego monitorowania
operacji na specjalnym, wydzielonym rachunku VAT celem wychwycenia przypadkéw nienaleznego
ofrzymywania $rodkéw na ten rachunek,

§7.

W przypadku nienaleznego otrzymania $rodkéw na specjalny rachunek VAT, Gmina Olsztyn oraz
jej jednostki organizacyjne sa zobowigzane niezwlocznie dokonaé zwrotu otrzymanej ptatnosci na
rachunek VAT podatnika, od ktdrego otrzymano te ptatnoéé przy pomocy kemunikatu przelewu.

§8.

W przypadku sprzedazy towardw i usiug, o ktorych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia
11 marca 2004 r, o podatku od towardw i ustug, przez Gmine Olsziyn lub jej jednostki organizacyjne
na rzecz podatnika, gdzie kwota naleznosci ogétem wynosi 15000 zt Jub wiecej, na fakturze
dokumentujacej te transakeje nalezy umiescié zapis: ,MECHANIZM PODZIELONEJ PLATNOSCI".
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§9.

W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej platnosci nie ulega zmianie sposdb
rozliczania podatku VAT wynikajgcy ze skiadanych deklaracji podatkowych przez jednostki
organizacyine objete centralizacja VAT.

§ 10.

1.W celu dochowania nalezytej starannos$ci przy wydatkowaniu $rodkéw publicznych,
Zobowiazuje sie Gmine Qlsztyn oraz jej jednostki organizacyjne do weryfikacji numeréw rachunkow
bankowych odbiorcow ptatnosci za faktury wystawione na rzecz Gminy Qlsztyn w wykazie informacji
¢ pedatnikach VAT (tzw. Biate] Liscie Podatnikow VAT"), prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej.

2. Weryfikacji nalezy dokonywaé poczawszy od 1 listopada 2019 roku z wykorzystaniem portalu
internetowego: www.podatki.gov.pl, zakladka ,Wykaz podatnikdw VAT

3. W przypadku dokonywania przelewu za fakture na rachunek bankowy kontrahenta wskazany
w umowie lub na fakturze, weryfikacja winna zosta¢ dokonana bezpos$rednio przed zleceniem
przelewu izosta¢ udokumentowana stosownym pobraniem raportu z wydruku wykazu informac;ji

ﬂ o podatnikach VAT ijego zarchiwizowaniem w formie elektronicznej (plik PDF) lub w formie

papierowej (wydruk).

4. W przypadku stwierdzenia, iz numer rachunku bankowego kontrahenta na wystawionegj przez
niege fakturze jest niezgodny z numerem konta bankowego zgtoszonego do wykazu informacji
o podatnikach VAT, zobowigzuje sig Gmine Olsztyn oraz jej jednostki organizacyjne do podjecia
dziatah zmierzajgcych do wyjasnienia zaistniatej sytuacji z tym kontrahentem. W przypadku braku
uzgodniert z kontrahentem, zobowigzuje sie Gmine Olsztyn ijej jednostki organizacyjne do
dokonania przelewu w pierwszej kolejnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnoéci
VAT. W przypadku odmowy wykonania przez bank przelewu z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci VAT zobowigzuje sie dokonad przelewu na rachunek bankowy z umowy lub
fakiury niezgodny z danymi zawartymi na Biatej Liscie Podatnikéw VAT, a nastgpnie zawiadomid
Naczelnika Urzedu Skarbowege wciagu 3dni od zlecenia przelewu o dokonaniu przelewu na
rachunek bankowy inny niz zgloszony do wykazu na Biatej Liscie Podatnikow VAT, wedlug wzoru
zawiadomienia okresionego w odrebnych regulaciach prawnych.

§11.

1. Zobowiazuje sie pracownikdow merytorycznych Gminy Olsztyn oraz jej jednostek
~ organizacyjnych odpowiedzialnych za przygotowywanie umow z kontrahentami do weryfikacji danych

o kontrahencie zawartych w wykazie informacji o podatnikach VAT (tzw. ,Biatej Liscie Podatnikéw
VAT"}, w zakresie:

1) aktywnosci podatnika w podatku VAT,

2) powodow jego uprzedniego wykreslenia z rejestru podatnikow VAT czynnych,
3) podstawy prawne] przywrécenia rejestracji w VAT,

4) okresdw jego zawieszen, w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

2. Przed zawarciem finalnej umowy z kontrahentem, celem zminimalizowania ryzyka nabycia
towaru lub ustugi od nierzetelnege kantrahenta. W przypadku watpliwosci, co do rzeteinosci
konfrahenta, decyzja ozawarciu umowy z kontrahentem ma zostac poprzedzona opinig
(rekomendacja) radcy prawnege lub podmiotu prowadzgcego statg obstuge prawna.

3. Weryfikacji, o ktdrej mowa w ust.1 niniejszego paragrafu, nalezy dokonaé z wykorzystaniem
portalu internetowego: www.podatki.gov.pl, zaktadka ,\Wykaz podatnikow VAT",
§12.

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowos$ci Gminy
QOlsztyn i jej scentrafizowanych jednostek,
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§ 13.

1. Zobawigzuje sige wszystkich Kierownikow referatdow w Gminie OQlsztyn oraz Kierownikéw
jednostek organizacyjnych do wdrozenia powyzszych zasad stosowania mechanizmu podzielonej
platnosci oraz zasad weryfikacji danych o numerze rachunku bankowego w wykazie informadgii
o podatnikach VAT, a takze danych o kontrahencie.

2. Zohowigzuje sie wszystkich pracownikéw Gminy Olsztyn oraz jej jednostek organizacyjnych do
zapoznarnia si¢ ze zasadami stosowania mechanizmu podzielonej pfatnosci oraz przestrzegania
powyzszych zasad weryfikacji kontrahentdw w wykazie informacji o podatnikach VAT,

§ 14.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Olsztyn oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 15.

Traci moc Zarzadzenie nr 81/18 Wojta Gminy Olsztyn z dnia 29 czerwca 2018 roku w sprawie:
wdrozenia w Gminie Olsztyn i jej jednostkach budzetowych procedury podzielonej ptatnosci.

§ 16,
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem od 1 listopada 2019 roku.
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