ZARZADZENIE NR 27/21
WOJTA GMINY OLSZTYN

z dnia 19 marca 2021 .

w sprawie okresienia formy przekazywanych sprawozdan przez jednostki organizacyjne oraz
jednostki obstugujace

Na podstawie § 9 ust.9 rozporzgdzenia rozporzgdzenie Ministra Finangéw, Funduszy i Polityki
Regionalngj z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sekiora finansdw
publicznych  wzakresie operacji finansowych (DzUJ. z2020r, @ poz. 2396) oraz §

12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinansow z dnia Qstyczénia 2018 1. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity Dz U. z 2020 r. poz. 1564)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustala sie procedury postepowania przy przekazywaniu sprawozdan z operacj finansowych
i sprawozdan budzetowych przez jednostki organizacyjne Gminy Olsztyn, 2godnie z zatacznikiem nr
1 do niniejszego Zarzgdzenia. |

§2

Zarzadzenie wchodzi w2ycie zdniem podjecia ima zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdah sporzadzanych za okresy sprawozdawcze roku 2021, :

§3.
Traci mo¢ Zarzadzenie nr 168/2018 Wajta Gminy Olsztyn z dnia 31.12.2018 r.

§4.

Wykonanie zarzgdzenia zleca sig kierownikom jednostek organizacyjnych i Kierownicy jednostek
obstugujacych, '
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 27/21
Wojta Gminy Olsztyn
z dnia 19 marca 2021 1,

Procedury postepowania przy przekazywaniu sprawozdan finansowych i budzetowych
Wojtowi Gminy Clsztyn.

l. Cel zastosowania procedury.

Wprowadzenie procedury ma na celu okreslenie prawidiowege postepowania iusprawnienia
w sprawdzeniu i ksiegowaniu otrzymanych od jednostek sprawozdan.

Il. Podstawa prawna wprowadzenia procedury.
Sprawozdania nalezy sporzadzaé zgodnie z:

1. Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju iFinanséw zdnia 9stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczoici budzetowej {tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 1564);

2. Rozpaorzgdzeniem Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych
{Dz.U. z 2020 r. poz. 2396),

3. Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. 2021, poz. 217 ze
zm.);

4. Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrze$nia 2017r.wsprawie
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budZetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej Dz. U. z 2017 poz. 1911 ze zm.).

ll. Procedura_objete sa czynnos$ci zwiazane z postepowaniem przyjmowania i sprawdzenia
sprawozdan.

1. Jednostki organizacyjne Gminy Olsztyn skfadaja Wojtowi sprawozdania budzetowe, finansowe
i w zakresie operacji finansowych w okreslonych ustawowo terminach w formie papierowej (1 egz. )
w Referacie Administracyjnym Urzedu Gminy w Olsztynie (z uwidoczniona data wplywu) oraz
w formie elektronicznej w formacie xml w plikach utworzonych w aktualnych wersjach programéw,
umozliwiajgce] zaczytanie danych do BeSTi@, przesytanych bezposrednio do Referatu
Finansowego. -

2, Przed ziozeniem sprawozdan nalezy wczesniej potwierdzi¢ zgodno$é planéw finansowych
z planem wykonawczym budzetu Gminy Olsztyn i planem finansowym zadan z zakresu administraci
rzadowej oraz innych zadan zleconych Gminie Olsztyn.

3. Sprawozdania budzetowe ifinansowe Urzedu Gminy w Olsztynie sg sporzadzane
i weryfikowane w Referacie Finansowym.

4. Sprawozdania jednostkowe podiegajg sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym,
tzn. na oryginaine sprawozdania w wersji papierowej musi byé uwidoczniona adnotacja
o sprawdzeniu formalno-rachunkowym oraz czytelny podpis osoby sprawdzajgce;.

5. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie dokumentu elektronicznego powinny byé
zgodne z danymi wykazywanymi w sprawozdaniach w formie papierowej.
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