ZARZADZENIE NR 30/2023
BURMISTRZA MIASTA i GMINY OLSZTYN
z dnia 16 marca 2023 r.

w sprawie powolania komisji brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii
B zgromadzonej w archiwum zakladowym Urzedu Miasta i Gminy Olsztyn.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
( tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 40), oraz na podstawie § 38 instrukcji archiwalnej
stanowigcej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.
Nr 14, poz. 67 z p6zn.zm.) i § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacj,

przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentaciji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) zarzadzam, ¢o nastepuje:
§1.

Powotuje komisje do brakowania dokumentacji niearchiwainej wytworzonej przez komarki
organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy Olsztyn, w sktadzie:
Przewodniczacy Komisji:
Bozena Haber - Kierownik Referatu Administracyjnego,
pracownik archiwum zaktadowego
Czionkowie Komisji:
Izabela Zuberek - - Inspektor w Referacie Administracyjnym
Aleksandra Adamus - Inspektor w Referacie Finansowym
Monika Grabowska - Podinspektor w Referacie Finansowym

Oiga Haber - Kierownik Referatu Urbanistyki, Transportu i Utrzymania Infrastruktury
Marzena Ptatek - Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska
Katarzyna Mitta - Zastepca Skarbnika

§2.

1. Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktdrej uptynat okres przechowywania
okresiony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67), na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zakiadowym.

2. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zakiadowego.

§ 3.

Zadaniem komisji jest:

1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwainej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowanej do brakowania dokumentacji;

2) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej;

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub

Zniszczente.



§4.

Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu wniosku na brakowanie do Archiwum
Panstwowego w Czestochowie.
§ 5.

Nadzér nad wykonaniem  zarzadzenia powierza sie  Kierownikowi Referatu
Administracyjnego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




