ZARZADZENIE NR 51/21
WOJTA GMINY OLSZTYN

z dnia 31 maja 2021 r.

w sprawie ustalenia procedur w zakresie przekazywania srodkow finansowych na pokrycie
wydatkdow realizowanych przez jednostki dzialajace na terenie gminy Olsztyn oraz okreslenia
procedur pobierania i odprowadzania dochodow budzetowych uzyskiwanych przez jednostki

budzetowe Gminy Olsztyn

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2020r. poz.713ze zmianami)"w zwigzku =z art. 11ust. 2, art. 68, art. 69 ust. 1pkt2i3,
art. 247 ust. 112, art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 .
poz. 305), zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Jednostki budzetowe pokrywajg swoje wydatki ze $rodkow budzetu gminy, a pobrane dochody
odprowadzajg do budzetu gminy.

2. Niedopuszczalne jest finansowanie wydatkéw jednostek budzetowych z pobranych przez te
jednostki dochoddw budzetowych.

§ 2.

1. Srodki finansowe na pokrycie wydatkow, realizowanych przez jednostki organizacyjne Gminy
Olsztyn przekazywane sa z rachunku bankowego budzetu Gminy na rachunki bankowe jednostek
organizacyjnych, bedacych dysponentami Srodkéw budZzetowych, okreslonych w uktadzie
wykonawczym budzetu Gminy.

2. Przekazanie $rodkow budzetowych na wydatki jednostek budzetowych dokonuje sie w formie
elektronicznego przelewy bankowego na telefoniczng lub pisemna
{(dopuszcza sig réwniez e-mail) prosbe gtéwnego ksiggowego jednostki budzetowej lub w przypadku
jednostki obstugiwanej, ksiegowego obstugujgcego ta jednostke.

3. Przekazanie Srodkéw budzetowych o ktorych mowa wust. 2 nastepuje na rachunek
podstawowy jednostki, otwarty w banku prowadzacym obstuge bankowa Gminy Olsztyn.

4. Sktadane zapotrzebowania powinny uwzgledniaé rzeczywiste potrzeby, skorygowane
o aktualny stan Srodkdéw na rachunku bankowym jednostki budZetowe;.

5. Srodki pochodzace zbudzetu Unii Europejskiej iinnych Zrédet zagranicznych
niepodiegajacych zwrotowi nalezy przekazywad jednostkom realizujgcym projekt na pisemny
wniosek jednostki.

6. W przypadku opéZnienia wplywu $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 5 mozZze zostaé dokonany
przelew $rodkéw z budzetu gminy na pisemny wniosek jednostki realizujacy projekt.

7. W momencie otrzymania $rodkow o ktérych mowa w ust. 6, dokonuje sie zwrotu odpowiedniej
kwoty na rachunek budzetu gminy.

§ 3.

1. Suma wydatkéw poniesionych przez jednostke wykazana w sprawozdaniu Rb-28S
w poszczegolnych okresach sprawozdawczych nie moze byé wy2sza niz suma Srodkdw
przekazanych z budzetu gminy na wydatki budzetowe w tym okresie.
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2. Czynnosci  sprawdzajacych w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego zarzadzenia
dokonuje pracownik Referatu Finansowego poprzez analize konta 223-xxx prowadzonego dla danej
jednostki budzetowe;.

3. Kwoty dotacji celowych zbudzetu parnstwa na zadania zlecone nalezy przekazywac
jednostkom realizujgcym zadania zlecone, niezwtocznie po ich ofrzymaniu na rachunek budzetu
gminy.

§4.

1. Dotacie podmiotowe dla samorzadowych instytucji kultury przekazywane bedg w12
miesigcznych w transzach do 10. kazdego miesigca, w wysokosci 1/12 kwoty wynikajacej z uchwaty
budzetowej.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ zwiekszenia miesiecznej kwoty
dotacji po uprzednim uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy.

3. W przypadku zwigkszenia lub zmniejszenia kwoty dotacji podmiotowej réznica powiekszy lub
pomniejszy proporcjonalnie pozostate transze.

§ 5.

Przekazanie srodkéw finansowych z tytutu dotacji dla pozostatych podmiotéw nastepowac bedzie
w terminach i na zasadach okreslonych w umowach (porozumieniach).

§ 6.

Dysponenci z otrzymanych $rodkéw budzetowych pokrywaja wiasne zaplanowane wydatki bez
prawa daiszego ich przekazywania.

§7.

Niewykorzystane w roku budzetowym $rodki na pokrycie wydatkéw muszg byé rozliczone
i zwrocone na rachunek budzetu w terminie do 31 grudnia kazdego roku.

§ 8.

1. W przypadku wystapienia okoliczno$ci powodujacych trudnosci z zachowaniem plynnoéci
finansowej Gminy iub w przypadku stwierdzenia niegospodarnosci w jednostkach organizacyjnych
lub tez naruszenia zasad gospodarki finansowej, Wojt Gminy na wniosek Skarbnika moze podjaé
decyzje o wstrzymaniu przekazywania $rodkéw na realizacje wydatkéw lub ich ograniczeniu.

2. W przypadku wystapienia trudnosci finansowych w pierwszej kolejnosci finansuje sie wydatki
na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, wydatki na obstuge diugu oraz wydatki inwestycyjne,
ktorych zrédtem finansowania jest kredyt lub pozyczka.

§o.

1. Jednostki budzetowe Gminy Olsztyn przekazuja pobrane dochody budzetowe na rachunek
budzetu gminy niezwtocznie po ich otrzymaniu (najpézniej w ciagu 3 dni roboczych od daty wplywu
na rachunek jednostki), zwyjatkiem dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie, ktérych termin przekazania na
rachunek budzetu zostat ustalony odrebnymi ustawami.

2. Dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadar 2 zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami pobrane przez jednostki
budzetowe, przekazywane sg na rachunek budzetu gminy wg stanu $rodkéw okreslonego na:

a) 10 dnia miesigca — w terminie do 12 dnia danego miesiaca,
b) 20 dnia miesigca - w terminie do 22 dnia danego miesiaca,
c) ostatni dziert kazdego kwartatu, je$li istnieje taka mozliwo$é ~ w ostatnim dniu kwartatu.
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3. Pobrane do dnia 31 grudnia inieprzekazane w terminach, o ktérych mowa w punkcie 2,
dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
Zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami, sg przekazywane na rachunek
budzetu gminy w terminie do dnia 5 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, a gdy ten
dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

4. Niezaleznie od termindéw okreslonych wust. 1, jednostki budzetowe zobowigzane sg do
niezwtocznego przekazania pobranych dochodéw na pisemne polecenie Skarbnika Gminy.

5. W przypadku niedotrzymania terminu przekazania dochoddw na podstawowy rachunek
budzetu Gminy Olsztyn, kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do dostarczenia
Skarbnikowi Gminy pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstatych opéznien,

§ 10.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem majg zastosowanie odpowiednie

przepisy prawa, a w szczegdlnosci ustawy o finansach publicznych.
§11.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom ikierownikom jednostek budzetowych
i Skarbnikowi Gminy.

§12.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 126/2011 Wiéjta Gminy Olsztyn z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
ustalenia procedur w zakresie przekazywania $rodkéw finansowych na pokrycie wydatkow
realizowanych przez jednostki dziatajgce na terenie gminy Qlsztyn.

§13.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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