Zarzadzenie Nr 81/20
Wéjta Gminy Olsztyn
z dnia 14 sierpnia 2020 roku

w sprawie: sposobu potwierdzania zawarcia umowy dzierzawy gruntéw zaliczonych
do uzytkéw rolnych oraz zmiany zarzadzenia w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Olsztynie i zmian zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Olsztyn

Na podstawie art. 31 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2020 1. poz. 713) w zwigzku z art. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 roku o
zmianie ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z
2020 r. poz. 782) oraz art. 28 ust.4 pkt 11 art. 38 pkt 1 ustawy z dnia 20 grudnia 1890 r. ©
ubezpieczeniu spofecznym rolnikow (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 174 ze zmianami)

zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Potwierdzanie zawarcia uméw dzierzawy, o ktdrych mowa w art. 28 ust. 4 pkt 11 art.
38 pkt 1 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 roku o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow
{tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 174, zm. 782) nastepuje na pisemny wniosek
wydzierzawiajgcego lub dzierzawcy.

2. Wzér wniosku o ktérym mowa w ust. 1 jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

3. Zitozony wniosek podlega wpisaniu do rejestru spraw, a nadany sprawie znak }est
umieszczany na potwierdzeniu zawarcia umowy dzierzawy.

§2.
Potwierdzanie zawarcia umoéw dzierzawy, o ktorych mowa §1 ust.1 niniejszego zarzadzenia
nalezy do zadan Referatu Finansowego.

§3.
Przed dokonaniem potwierdzenia zawarcia umowy o ktorej mowa §1 ust.1 niniejszego
zarzgdzenia, pracownik dokonuje sprawdzenia zgodnosci danych dotyczgcych wiasnosci,
oznaczenia | powierzchni gruntdéw z danymi znajdujacymi sie w posiadanych przez organ
ewidencjach i rejestrach.

§4.
1. Potwierdzenie zawarcia umow dzierzawy, o ktérych mowa §1 ust.1 niniejszego
zarzadzenia powinno by¢ zrealizowane bez zbednej zwiloki, nie pdznigj jednak niz
w terminie siedmiu dni.
2. Termin zafatwienia sprawy o wydanie potwierdzenia nalezy liczy¢ od dnia wniesienia
wniosku.
§5.

1. Potwierdzenie zawarcia umow dzierzawy, o ktdérych mowa §1 ust.1 niniejszego
zarzadzenia nastepuje poprzez umieszczenie adnotacji lub opieczetowanie oryginatu
umowy pieczecia.

2. Adnotacja lub piecze¢ powinna zawieraé:



1) formute ,potwierdzam zawarcie umowy” oraz wskazanie, ze potwierdzenie odbywa
sie w oparciu o konkretna podstawe prawng (,Potwierdzam zawarcie umowy zgodnie
z art. 28 ust. 4 pkt 1 w zw. z art. 217 § 1 pkt 1 k.p.a.” lub ,Potwierdzam zawarcie
umowy zgodnie z art. 38 pkt 1 w zw. z art. 217 § 1 pkt 1 k.p.a."),

2) date 1 miejsce potwierdzenia,

3) znak sprawy,

4) podpis wéjta iub osoby upowaznione;.

§6.

Po umieszczeniu na oryginale umowy adnotacji iub pieczeci, o ktérej mowa w §5 nalezy
sporzgdzi¢ na wiasne potrzeby kopie tego dokumentu i dotaczy¢ do akt zatozone] sprawy.

87
W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 40/2013 Wojta
Gminy Olsztyn z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Olsztynie w §17 pkt 19 dodaje sie podpunkt i w
brzmieniu: ,potwierdzanie zawarcia umoéw dzierzawy gruntdéw zaliczonych do uzytkow
rolnych, o ktorych mowa w art. 28 ust. 4 pkt 1 i art. 38 pkt 1 ustawy z dnia 20 grudnia 1990
roku o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 174, zm. 782) oraz ich
ewidencjonowanie”.

§8.

W Zarzadzeniu Nr 1/2018 Wojta Gminy Olsztyn z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Olsztyn wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. W zalgczniku nr 7 do zarzadzenia Zasady rachunkowosci oraz plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkéw i optat — wprowadza sig nastepujace zmiany:

1) W Punkcie |, "Zasady ogoélne prowadzenia rachunkowosci w zakresie ewidencji
podatkow i optat” w pkt 2 wprowadza sie podpunkt 9 w brzmieniu: ,potwierdzanie
zawarcia umow dzierzawy gruntéw zaliczonych do uzytkdw rolnych, o ktérych
mowa w art. 28 ust. 4 pkt 1 i art. 38 pkt 1 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 roku o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (tj. Dz. U. z 2020 r, poz. 174, zm. 782) oraz
ich ewidencjonowanie”.

§9.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Olsztyn.
§10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 81/20 z dnia
14 sierpnia 2020 roku.

{miejscowosc i data)
{imie | nazwisko Wnioskodawcy)

(adres)

nr telefonu *

* podanie nr telefonu fest dobrowoine,
przetwarzane na podstawie wyrazone/ przez Panig/Pana
zgody, zgodnie z art. 6 ust. 1 fil. a RODO

WOJT GMINY OLSZTYN

Prosze o potwierdzenie umowy dzierzawy zawartej w dniu .

POMISUZY oo uywmin rye i in puscsgipiaicson -« siwims < iignl s 407 wagns wins 33 iind o PESEL -gusgessn: ocoaiaier - wnie e sepcpinsns. ZaAM,
{imie, nazwisko)
8 i e e Wiv aremad by i b e b yairm 2 rhr. i sk araiiiles PESEL iy i it iony -9, ZAIT)
{imie, nazwisko)
..na
grunty poloZonNe W ... .oooos iveiiciiersviieecisiie i iee e ieen e @mina Olsztyn, o powierzchni ........... ha
fizycznych uzytkow rolnych i ............... ha przeliczeniowych

Umowa zostala zawarta w mysl przepisow (zakreslic wlasciwy kwadrat):

L1 art. 28 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. 0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz.U.
z 2020 r. poz. 174 ze zmianami) - umowa zawarta w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente.

[0  art. 38 pkt. 1 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw (Dz.U, z
2020 r. poz. 174 ze zmianami) - umowa zawierana w celu ubezpieczenia sie w KRUS

(podpis Whnioskodawcy)

* Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu w zakresie numeru telefonu
przez pracownikéw Urzedu Gminy Olsztyn, w sprawach zwigzanych z potwierdzeniem umowy dzierzawy, zgodnie art. 6 ust. 1 it
a Rozporzgdzenia Parlamentu Europsjskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie ¢ ochronie danych)

(podpis Wnioskodawcy)



KLAUZULA INFORMACY)NA RODO

Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych} — RODO /D2.Urz, UE L 119 2 04.05.2016, z pdin.zm./
informuje Pania/Pana o sposcbie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takie o przystugujacych Pani/Panu

prawach, wynikajgcych z regulacji o ochronie danych osohowych:

Tokismaldd | dand koniakinwe

Administratora

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Olsztyn z siedziba 42-256
Olsztyn, Pi. Pitsudskiego 10 {dalej: Administrator)

Zanz bontakiawa inipeinors
Sehrony Danyrh

Administrator — Wéjt Gminy wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mote sig Pani/
Pan skontaktowaé poprzez e-mail: iod@olsztyn-jurajski.pl

Cale srretwarasia | oodstaws
prawna

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:
s potwierdzenia zawarcia umowy dzierzawy gruntéw zaliczonych do uzytkdw rolnych,
na podstawie art. 28 ust.4 pkt L 1art. 38 pkt 1 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz.U. z 2020 r. poz, 174 ze zmianami)
*  wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust, 1 lit, ¢)
RODQ),
Podanie przez Pana/Pania danych osohowych jest wymogiem ustawowym, a konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie uniemozliwienie Administratorowi wykonania
natozonego ustawami obowigzku.

e w przypadkach numeru telefonu Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3
wylgcznie na podstawie udzielonej zgody w zakresia i celu okreslonym w tredci zgody
{art. 6 ust. 1 lit. a} RODO

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie przepisow obowiazujacego prawa, oraz podmiotom ktore
przetwarzaja dane osobowe na zlecenie administratora , na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osabowych, m.in. firmy Swiadczgce usiugi w zakresie
oprogramowania.

Blies griochawywiahia danych

Pani/Pana dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, beda
przetwarzane do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres wskazany w przepisach o
archiwizacji

Pani{Pana praws swigzane
przetwarzaniem danych
osobowych

1) Do zadania od Administratora dostepu do swoich danych oscbowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
ich przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych

2) Do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
JUODOY/ ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie dotyczacych
jej/jego danych osobowych narusza przepisy RODO.

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust, 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniacia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodnoéé
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Inforrvacja o zamiarze
prrckarywanis danych
wrreclgo tub do organizacji
migdsvinaroaowe]

Pani/Pana dane osabowe nie beds przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

mformacia &
sEuGmatyrownnym,
podujmawan|u decyall W tym o
profliowaniu

Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych asocbowych nie bedzie podlegalo
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 114 RODO




