ZARZADZENIE NR 100/2019
Wojta Gminy Olsztyn
Zz dnia 9 wrzeénia 2019 roku

W sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w 2019 roku

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowoséci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.( t.j. Dz.U. z
2019 poz. 351), zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku jednostki.

§1.

Majatek rzeczowy (Srodki trwate, pozostate $rodki trwate} inwentaryzowane bgdg w formie
spisu z natury.

§2

Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 01.10 2019 r. do 23.12.2019r.
Czas spisu z natury od 01.10.2019 . do 15,11.2019 r.

§ 3.
Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:
1) Bozena Haber — przewodniczacy komisji
2) Agnieszka Migaiska - z-ca przewodniczacege komisji
3) Kamila Kubat — czionek komisji
4) Urszula Sobala — czionek komis;ji
5) Tomasz Gajda - cztonek komisji
6) Piotr Stolarski - cztonek komis;ji
§ 4.

Osoby powotane na czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za
wia$ciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. W celu
wlasciwego przebiegu inwentaryzacji zobowigzuje wszystkich czionkdéw  komisji
inwentaryzacyinej do zapoznania sie z ustalonym harmonogramem prac inwentaryzacyjnych.

§5.

Rzeczywisty stan rzeczowych sktadnikow majatku trwatego ustala si¢ w drodze inwentaryzacji
peinej, przeprowadzane] za pomoca programu komputerowego wykorzystywanego przez
Gmine, przy uzyciu czytnika kodow kreskowych, wspéipracujacego bezposrednio z tym
programem. Tym samym uzupefnieniu ulega § 16 instrukgji inwentaryzacyjnej w zataczniku nr
10 Polityki Rachunkowosci Urzedu Gminy Olsztyn,

§ 6.

Inwentaryzacje z wykorzystaniem czytnika kodow kreskowych przeprowadza sig w stosunku
do tych srodkéw trwatych, ktore zostaly oznakowane odpowiednim kodem, wygenerowanym
z systemu. W przypadku uszkodzenia kodu, zniszczenia czy innych okolicznosci



uniemozliwiajacych przeprowadzenie inwentaryzacji ta technikg, stosuje sie spis z natury
technika reczna. '
§7.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wediug stanu na dzief spisu.

§ 8.

Arkusze spisowe wydawane bedg przez giéwnego ksiegowego jednostki.

§9.
W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym

mieniem sg obowiazani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawic sie
na czas przeprowadzenia spisu z majatku i byé obecnym przy spisie,

§10.
Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
Zatgczniki:

1} Harmonogram inwentaryzaciji sktadnikow majatkowych Gminy Olsztyn w 2019 r.
2) Pola spisowe, osoby odpowiedzialne oraz data sporzgdzenia spisu z natury.

Jarek Walichnow skl
.
' adc’:’fa- Prawny
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